
Die Samtgemeinde Schwarmstedt bietet zum 01.08.2027

Ausbildungsplätze
zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

- Fachrichtung Kommunalverwaltung -

Sie möchten zukünftig im öffentlichen Dienst arbeiten? Dann ist die 3-jährige duale Ausbildung als 
Verwaltungsfachangestellte/r bei der Samtgemeinde Schwarmstedt genau das Richtige. Sie umfasst ein vielseitiges 
Aufgabenspektrum und bietet diverse Weiterbildungs- und Einsatzmöglichkeiten.

Wir bieten Ihnen:

• Ausbildungsvergütung gemäß dem Tarifvertrag für Auszubildende des Öffentlichen Dienstes (TVAöD), z.B.:
o 1.368,26 € im ersten Ausbildungsjahr
o Jahressonderzahlung
o Lehrmittelzuschuss
o Abschlussprämie

• regelmäßige wöchentliche Ausbildungszeit von 39 Stunden mit flexiblen Arbeitszeiten
• 31 Tage Urlaub
• Maßnahmen zur Gesundheitsförderung
• betriebliche Krankenversicherung
• abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und zukunftsorientierte Tätigkeit im öffentlichen Dienst 
• freundliches Arbeitsumfeld und kollegiale Zusammenarbeit
• Blockunterricht an den Berufsbildenden Schulen in Walsrode sowie am Niedersächsischen Studieninstitut 
• Praxisteil der Berufsausbildung im Rathaus Schwarmstedt

o Mitarbeit in den verschiedenen Abteilungen der Verwaltung (z.B. Bürgerbüro, Personal, Bauleitplanung) 
o Unterstützung bei der Planung, Organisation und Durchführung von Projekten
o Bearbeitung von Anträgen und Genehmigungsverfahren

Ihr Anforderungsprofil:  

• guter Sekundarabschluss I
• Engagement, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein
• Interesse an Recht und Politik
• Spaß am Umgang mit Menschen
• Kenntnisse im Umgang mit MS Office und modernen Kommunikationsmitteln

Für Fragen rund um die Ausbildung wenden Sie sich gerne an das Personalamt, Tel. 05071/809-117, 
ausbildung@schwarmstedt.de  

Die Bewerbung anerkannter schwerbehinderter Menschen nach § 2 Abs. 2 SGB IX oder Gleichgestellter nach § 2 
Abs. 3 SGB IX wird ausdrücklich begrüßt.

Sie sind interessiert?
Ihre Bewerbung mit den vollständigen Unterlagen (Lebenslauf, beglaubigte Abschrift der letzten beiden 
Schulzeugnisse) richten Sie bitte bis zum 30.09.2026 an den

Samtgemeindebürgermeister der 
Samtgemeinde Schwarmstedt,
Am Markt 1, 
29690 Schwarmstedt

Bewerbungen können schriftlich oder elektronisch an ausbildung@schwarmstedt.de abgegeben werden. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Auf Artikel 13 der Datenschutzgrundverordnung und die unter www.schwarmstedt.de/stellenausschreibungen stehenden 
Informationen wird verwiesen.
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